primarschulgemeinde

arbon

Geschaftsordnung

vom 1. Januar 2012, aktualisiert per 1. August 2025

Version Genehmigt durch die Giiltig ab Nachste
Behérde am Uberpriifung
1.0 15. Dezember 2011 1. Januar 2012
1.1 11. Dezember 2013 1. Januar 2014
1.2 17. August 2017 1. August 2017
2.0 4. Dezember 2024 1. Januar 2025 Herbst 2028
2.1 20. August 2025 1. August 2025 Herbst 2028




INHALTSUBERSICHT

1. Zweck der Ordnung

2. Aufgaben der Schulbehdrde

3. Organisation

4. Arbeitsweise

5. Information und Kommunikation

6. Zusammenarbeit mit der Geschafts- und Rechnungsprifungskommission

7.  Anhange

PSG Geschaftsordnung gliltig ab 01.01.2025.docx Seite 2 von 4



1. Zweck der Ordnung

Art. 1

Art. 2

Mit dieser Ordnung legt die Behorde der Primarschulgemeinde (PSG) Arbon, gestltzt auf Art.
12 der Gemeindeordnung ihre Organisation und ihre Arbeitsweise, ihre Befugnisse sowie die
Ablaufe fest, um die ihr zugewiesenen Aufgaben wahrzunehmen.

Die Ordnung ist ein Instrument, um die erforderliche Qualitat der Aufgabenerfillung durch die
Behorde als strategische Fiihrung sicherzustellen und das Zusammenwirken innerhalb derBe-
hoérde sowie mit der operativen Schulfihrung, der Verwaltung, den Lehrpersonen und dem
Ubrigen Personal sowie der Geschafts- und Rechnungsprifungskommission klar und zweck-
massig zu regeln. Sie ist periodisch zu lGberprifen und bei Bedarf anzupassen.

2. Aufgaben der Schulbehorde

Art. 3

Die Aufgaben der Behorde sind in Art. 10 der Gemeindeordnung umschrieben. Zusatzlich sind
die Regelungen gemass Funktionen-Diagramm zu berticksichtigen.

3. Organisation

Art. 4

Art. 5

Art. 6

Art. 7

Art. 8

Art. 9

Das Organigramm der PSG Arbon ist Bestandteil dieser Ordnung.

Die Behorde der PSG Arbon trifft ihre Entscheidungen als Kollegialbehérde. Stimmberechtigt
sind die flnf gewdhlten Mitglieder und das Prasidium. Bei Stimmengleichheit fallt das Prasi-
dium den Stichentscheid.

Es werden folgende Verantwortliche bezeichnet:
e Ressort Bildung

e Ressort Digitalitat

e Ressort Finanzen

e Ressort Gesellschaft

e Ressort Liegenschaften

Das Vizeprasidium kann aus jedem Ressort gestellt werden. Die Aufgaben des Prasidiums, des
Vizeprasidiums sowie der einzelnen Ressorts sind in einem separaten Pflichtenheft festgehal-
ten.

Jedes Schulbehdrdenmitglied prasidiert die Kommission seines Ressorts.

Mitglieder mit beratender Stimme und somit ohne Stimmrecht sind:
e Mindestens eine Schulleitung
e Leitung zentrale Dienste

Fir den Vollzug der operativen Aufgaben der Schulgemeinde bzw. von Beschliissen sind die
Mitarbeitenden der Schulfihrung (Kader) verantwortlich. Das Prasidium Ubt die Aufsicht, die
Mitglieder der Behorde die Oberaufsicht aus.

Sitzungen von Behorde und Kommissionen, Delegationen etc. sind nur entschadigungsberech-
tigt, wenn sie durch die Behorde beschlossen und delegiert oder vom Prasidium bewilligt sind.
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4. Arbeitsweise

Art. 10

Art. 11

Art. 12

Art. 13

Art. 14

Art. 15

Art. 16

Art. 17

Die Behorde trifft sich in der Regel einmal pro Monat fiir die ordentlichen Geschafte und zum
Informationsaustausch. Zuséatzlich trifft sich die Schulbehdrde mit der Schulfiihrung und wei-
teren Vertretungen zu einem jahrlichen Strategietag sowie einer zweitdgigen Strategieklausur.

Geschéfte, die einen Behdrdenbeschluss erfordern, werden in den Einladungen fiir die Behor-
densitzungen einzeln traktandiert. Zu diesem Zweck sind die Geschéfte schriftlich mit Antrag
und Begriindung bis spatestens acht Tage vor der angesetzten Sitzung beim Prasidium einzu-
reichen.

Die Behordenmitglieder erhalten die Traktandenliste mit einem Vorprotokoll und den wich-
tigsten Unterlagen spatestens drei Tage vor der Schulbehérdensitzung. Weitere Akten liegen
bei Bedarf in der Schulverwaltung zur Einsichtnahme auf. Die Sitzungstermine werden mindes-
tens halbjahrlich im Voraus festgelegt.

Die Behorde kann fiir spezifische Aufgaben Spezialkommissionen sowie Arbeits- bzw. Projekt-
gruppen einsetzen. Deren Tatigkeit und die Kompetenzen kdnnen in einem Pflichtenheft ge-
regelt werden. Das Pflichtenheft muss von der Behdrde genehmigt werden. Es tritt nach der
Genehmigung durch die Behérde in Kraft.

Fur einzelne Delegationen in Vorstdnden von Vereinen, Institutionen und dergleichen kann
durch die Gesamtbehorde ein Mitglied bestimmt werden.

Die drei Schulleitungen bilden zusammen die Schulleitungskonferenz (SLK). Im erweiterten
Gremium nimmt die Leitung Bildung an der SLK teil (SLK+). Die SLK ist flir den operativen
Betrieb und die schulhausiibergreifende Koordination im Bereich Bildung verantwortlich. Die
Teilnehmenden haben Antrag- und Stimmrecht. In der Regel tagt die SLK wdchentlich, die
SLK+ monatlich.

Die Schulfihrung (Kader) bildet zusammen mit der Leitung Bildung und der Leitung zentrale
Dienste (Geschaftsfiihrung) die Steuergruppe der PSG Arbon. Sie ist fiir die operative Ausrich-
tung und bereichslibergreifende Entscheide zustandig. Die Teilnehmenden haben Antrag- und
Stimmrecht. In der Regel tagt die Steuergruppe quartalsweise.

Die Schulbehorde legt ihre Ziele, den Investitions- und Finanzplan sowie die Massnahmen auf-
grund der Vorschlage durch die zustandigen Mitarbeitenden der Schulfiihrung fest.

5. Information / Kommunikation

Art. 18

Gestitzt auf Art. 14 der Gemeindeordnung vertritt das Prasidium die PSG Arbon nach aussen;
im Ubrigen ist das Kommunikationskonzept der PSG Arbon massgebend.

6. Zusammenarbeit mit der Geschafts- und Rechnungsprifungskommission

Art. 19

Die Geschafts- und Rechnungsprifungskommission verkehrt in der Regel mit dem Présidium
oder der Leitung zentrale Dienste. In Absprache mit dem Prasidium kann die Geschéfts- und
Rechnungspriifungskommission auch mit den Gbrigen Mitarbeitenden direkt verkehren.

7. Anhange Organigramm: siehe Webseite www.psgarbon.ch
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